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STELLENANGEBOT 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wir sind ein kreatives, engagiertes Team aus Architekten, Bauingenieuren und kaufmännischen 
Mitarbeitern und suchen Verstärkung.  
 
Zum Aufbau einer eigenen Facility Management Sparte in Zusammenarbeit mit einem langjährigen 
Industrie-Stammkunden suchen wir für unser Architekturbüro in Kundl eine(n) Mitarbeiter(in) für das 
Facility Management (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit. 
 
Wenn Sie Freude an der Arbeit im Team haben, gerne eigenverantwortlich arbeiten, zielorientiert und 
wirtschaftlich denken, dann werden Sie Mitglied unseres Teams. 
 
Das sind ihre Aufgaben bei uns: 

 Entwicklung von Wartungsplänen und Koordination der Instandhaltungsagenden 
 Planung und Steuerung von Projekten (Sanierung, Umbau, technische Optimierung usw.) 
 Administration im Facility Infrastruktur Bereich (Gebäudepläne, Dokumentation von Prüfberichten) 
 Prozess- und Qualitätsmanagement inkl. Optimierung 
 Laufende Baustellenbegehung sowie Kontrolle der Gebäudestrukturen 
 Kontakt zu Mietern und Eigentümern 

 
Ihre Qualifikationen sind: 

 Bevorzugte Ausbildung: BSc bzw. BA in Facility Management, Gebäudeverwaltung, 
Ingenieurwissenschaft oder in einem relevanten Fachgebiet 

 Spezialwissen in den Bereichen Planen, Bauen, Bewirtschaften und Betreiben von Gebäuden oder 
anderen Liegenschaften 

 Grundkenntnisse im CAD-Zeichnen (vorzugsweise ArchiCAD) 
 EDV-Kenntnisse: MS-Office 
 gute Deutschkenntnisse (C1) 
 Englischkenntnisse (B2)  
 Führerschein Klasse B erwünscht 

 
Das zeichnet Sie aus: 

 Zuverlässigkeit 
 Zielstrebigkeit 
 Strategische Fähigkeiten (ganzheitliches Denken und Kostenorientierung) 
 Managementfähigkeit (Organisations- und Führungsfähigkeiten) 
 Lernbereitschaft 
 Genauigkeit 
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Wir bieten Ihnen ein abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld abgestimmt auf Ihre Stärken, flexible 
Arbeitszeiten, Teilnahme an Weiterbildungen, Teamaktivitäten und Feedback-Gespräche. 
 
Gehalt lt. KV für Angestellte bei Architekten und Ing.konsulenten. Eine Überzahlung abhängig von Ihrer 
Qualifikation und Erfahrung ist für uns selbstverständlich. 

Bei Fragen zu unseren Projekten und der ausgeschriebenen Stelle steht Ihnen Herr Arch. Andreas Walter 
gerne zur Verfügung. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter bewerbung@hvw.at. 


